Har | brug for aflastning
og fleksibilitet?
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ADMINISTRATIV ASSISTANCE

Kunne | taenke jer mere tid og overblik til at koncentrere jer om kerne-
opgaverne og jeres forretning? Har | somme tider akut brug for en
ekstra hand, nér der er travlie

Vi kan tilbyde jer administrativ assistance permanent eller i ekstra
pressede perioder, sé | kan koncentrere jer om kerneforretningen.
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KONTROL OG OVERBLIK

INDEN FOR EN BRED VIFTE AF OMRADER

Hos KMD har vi erfaring med jeres administrative opgaver,
og vores brede vifte af muligheder inden for Administrativ
Assistance kan understette jeres forretning p& mange omréder.

Administrativ Assistance betyder at vi permanent eller i en tids-
begraenset periode kan varetage nogle af jeres administrative
processer. Udover direkte effektivisering og besparelser, fri-
geres ogsd ressourcer i jeres afdelinger séledes, at der kan
fokuseres p& andre udfordringer og fremadrettede aktiviteter.

EN ENKLERE HVERDAG

Administrativ Assistance kan vaere et vaerktej til at give jeres
medarbejdere mulighed for at fokusere p& netop deres arbejds-
omré&de og derved ege effektiviteten og arbejdsglaeden.

Ved at tilbyde ydelsen Administrativ Assistance spaender vi
ogsé et sikkerhedsnet ud under jer, sd i tilfelde af ekstra
travlhed eller f.eks. langtidssygdom, kan vi med meget kort
varsel varetage jeres arbejdsopgaver.

STOR ERFARING OG GRUNDIG IMPLEMENTERING

Vores dygtige konsulenter har mange éars erfaring i optimer-
ing af administrative opgaver — en viden som stammer bade
fra det offentlige og fra private virksomheder inden for for-
syningsomrédet.

Vi kan hjselpe med at analysere jeres processer og komme
med forslag til forbedringer, eller vi kan varetage opgaver
og derved lette jeres daglige arbejdsgange.

ADMINISTRATIV ASSISTANCE

Vi tilbyder bl.a. at lsegge en drsplan, som indeholder alle
jeres aktiviteter, hvilket bade vil optimere timing samt give
jer et bedre overblik.

MED ADMINISTRATIV ASSISTANCE FAR I:

_Dygtige konsulenter med mange érs erfaring

_Grundig analyse af arbejdsgange

_ Stette til planleegning af aktiviteter

_@get overskud til at koncentrere jer om kerne-
forretningen

_Vished om at alle opgaver varetages forsvarligt
og professionelt

INTERESSERET 2 HVAD ER NASTE SKRIDT 2

Processen med permanent eller midlertidig varetagelse af
administrative opgaver starter med en analysefase, hvor
vi sammen identificerer de arbejdsopgaver, hvor | gnsker
aflastning.

Vi sikrer en tydelig ansvarsfordeling mellem KMD og for-
syningsvirksomheden, og | behaver ikke g& p& kompromis
med jeres fortrukne forretningsprocesser og arbejdsgange.
Vi varetager de daglige opgaver midlertidigt eller permanent
og star for at styre processen.

OVERSIGT OVER ARBEJDSGANGE | EN FORSYNING

Her ses eksempler p& de arbejdsgange en forsyning typisk beskaeftiger sig med inden for hver aof de 5 kategorier.
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